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Sujetos a que aplica el trámite
: 
Todas las Sociedades debidamente constituidas e inscritas en el Registro de Comercio, así como las personas naturales que, de acuerdo con las regulaciones del SAP, pueden prestar servicios relacionados a dicho Sistema.
Base Legal:
Ley del Sistema de Ahorro para Pensiones: 
Artículo 39
.
Reglamento del Registro Público del Sistema de Ahorro para Pensiones.
Instructivo No. SAP-01/2008 Para el Registro Público del Sistema de Ahorro para Pensiones
.
Requisitos a presentar:
Solicitud expresa dirigida al Superintendente Adjunto de Pensiones en la que se exprese claramente el servicio a proveer; además
,
 adjuntarán la documentación siguiente:
En el caso de sociedades:
Fotocopia certificada de la Escritura Pública de Constitución, debidamente inscrita en el Registro de Comercio;
Fotocopia certificada de la Escritura Pública correspondiente al último 
a
umento o 
d
isminución de 
c
apital, de ser el caso;
Fotocopia certificada del NIT e IVA de la Sociedad;
Matrícula de Comercio; 
Nómina de accionistas 
que detalle para cada uno cantidad de acciones, 
porcentaje de participación
, país de origen
 y su respectivo NIT;
Nómina de directores y administradores, con su respectivo NIT;
Datos de la sociedad, tales como:  número telefónico, fax, dirección de correo electrónico o página WEB, así como la ubicación física y descripción del tipo de infraestructura o equipo disponible para prestar los servicios;
Constancia de encontrarse autorizada para operar, expedida por la Superintendencia del Sistema Financiero o la Superintendencia de Valores, de ser el caso;
Declaración Jurada ante Notario, en la cual se compromete a sujetarse a la Ley, sus Reglamentos e Instructivos;
Fotocopia certificada del DUI y NIT del Representante Legal;
Fotocopia Certificada de los Estados Financieros debidamente auditados, correspondientes a los tres últimos años. Sin embargo, cuando la sociedad tenga menos de tres años de existir, deberá presentar los 
últimos 
estados financieros 
auditados 
que tenga a la fecha; y,
Para el caso de las entidades financieras que a petición de las AFP garanticen el Aporte Especial de Garantía, deberán presentar adicionalmente, la calificación mínima determinada para las emisiones sujetas a ser adquiridas con recursos de los Fondos
 de Pensiones
.
Deberán adjuntar copia de las bases de licitación del servicio a proveer.
)
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En el caso de personas naturales:
Fotocopia certificada del DUI
, NIT 
e IVA, si aplica;
Matrícula de Comercio, si aplica;
Datos de la persona, tales como: número telefónico, fax, dirección de correo electrónico o página WEB, si tuviere; así como la ubicación física y descripción del tipo de infraestructura o equipo disponible para prestar los servicios;
Declaración Jurada ante Notario, en la cual se compromete a sujetarse a 
la Ley
, sus Reglamentos e Instructivos; y,
Fotocopia Certificada de los Estados Financieros debidamente auditados, cuando aplique, correspondientes a los tres últimos años. Sin embargo, cuando la persona tenga menos de tres años de laborar, deberá presentar los 
últimos 
estados financieros 
auditados 
que tenga a la fecha.
C
urr
í
culum v
í
tae, que incluya la experiencia en los servicios a ofrecer a la AFP.
Fotocopia de título
s
 o diploma
s
 que lo acredita
n
 como profesional en el tipo de servicio a ofrecer a la AFP.
D
eberán adjuntar copia de las bases de licitación del servicio a proveer.
Requisitos de 
l
a Infraestructura y Equipo de las Personas Naturales y Jurídicas que Prestan Servicios Relacionados con el Sistema de Ahorro para Pensiones
.
Las empresas y personas naturales
, según corresponda, 
que presten servicios relacionados con el Sistema de Ahorro para Pensiones deberán detallar el tipo de infraestructura y equipo disponible para prestar sus servicios, esta información estará referida a: 
Locales donde prestarán el servicio;
Dirección;
Equipo y sistemas de informática;
Equipo de comunicación;
Equipo de transporte; 
Equipo de oficina; y
Cualquier otra información que sea requerida por 
la Superintendencia.
 
Modelos de solicitud y declaraciones juradas, para personas naturales y jurídicas:
Personas naturales:
Personas jurídicas:
)
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MODELO DE DECLARACIÓN JURADA PARA UNA PERSONA NATURAL

(Literal d) del artículo 21, del Reglamento del Registro Público del Sistema de Ahorro para Pensiones)











En la ciudad de San Salvador, a las __________ horas del día___________ de __________ del año __________. Ante mí ___________________________________, Notario de este domicilio, comparece ________________________________, de ____________ años de edad, (profesión u oficio), (domicilio), a quien (conozco o no conozco) e identifico por medio de su Documento Único de Identidad número ______________________________________________, y DECLARA BAJO JURAMENTO, que se compromete a cumplir la Ley del Sistema de Ahorro para Pensiones, sus Reglamentos e Instructivos. Así se expresó el compareciente, a quien le expliqué los efectos legales de este instrumento y leído que le hube íntegramente en un solo acto sin interrupciones la presente Acta Notarial, que consta de una hoja útil, manifiesta su conformidad y ratifica su contenido, de todo lo cual DOY FE.
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MODELO DE SOLICITUD PARA LA INSCRIPCIÓN DE LAS PERSONAS JURÍDICAS QUE PRESTAN SERVICIOS RELACIONADOS CON EL SISTEMA DE AHORRO PARA PENSIONES











San Salvador, ___ de______________ de _____



Señor (a)

_________________________

Superintendente Adjunto de Pensiones



Estimado (a) señor (a)____________:



Yo ________________________________, (edad), (profesión u oficio), (domicilio), (Documento Único de Identidad), Representante Legal de la Sociedad ________________________, personería que compruebo por medio de (Legitimar Personería), a usted con todo respeto solicito la inscripción de mi representada en el Registro Público del Sistema de Ahorro para Pensiones, para prestar los servicios de ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ a las AFP;  para tal efecto, adjunto la documentación requerida en los artículos  18, 19 y 20 del “Reglamento del Registro Público del Sistema de Ahorro para Pensiones” y el romano IV del Instructivo No. SAP-01/2008 para el Registro Público del Sistema de Ahorro para Pensiones.

 



Atentamente,





________________________

(Nombre, firma y sello del Representante Legal de la Sociedad)
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MODELO DE DECLARACIÓN JURADA PARA UNA PERSONA JURÍDICA

(Literal i) del artículo 19, del Reglamento del Registro Público del Sistema de Ahorro para Pensiones)



 

En la ciudad de San Salvador, a las ______ horas del día ______de _______ de _________. Ante mí _____________________, Notario de este domicilio, comparece _________________________, (edad), (profesión u oficio), (domicilio), persona a quien conozco (o no conozco), portador de su número de (relacionar Documento de Identidad Personal) quien actúa en su en calidad de Representante Legal de ___________________, de este domicilio, con Número de Identificación Tributaria   ________________________, de cuya personería jurídica doy fe de ser legítima y suficiente por haber tenido a la vista los siguientes documentos: a) Escritura Pública de Constitución de la sociedad, otorgada en esta ciudad a las _______ horas del día _________ de ___________ del año _________________, ante los oficios del Notario ____________________________, inscrita en el Registro de Comercio, el día _______ de ____________ del año ______________, con el número _____________ del Libro ____________________ del Registro de Sociedades, en la cual consta que la denominación, naturaleza y domicilio de la empresa son los anteriormente expresados. b) Certificación expedida en esta ciudad a los ___________ días del mes de _________, del año _______________, por el Secretario de la Junta Directiva, inscrita en el Registro de Comercio con el número _______________ del Libro ______________,  del Registro de Sociedades, de la que consta que la Junta General Ordinaria de Accionistas celebrada en esta ciudad, el día________ del mes ____________ del año ______________, se eligió la Junta Directiva de la sociedad para un período de _______ años, habiendo sido electo Presidente el señor ______________________________, quien está facultado para el otorgamiento de actos como el presente, y en tal carácter  DECLARA BAJO JURAMENTO, que en nombre de su representada, se compromete a cumplir con la Ley del Sistema de Ahorro para Pensiones, sus Reglamentos e Instructivos. Así se expresó el compareciente, a quien expliqué los efectos legales de este instrumento y leído que le hube íntegramente en un solo acto sin interrupciones la presente Acta Notarial, que consta de una hoja útil, manifiesta su conformidad y ratifica su contenido, de todo lo cual DOY FE.
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MODELO DE SOLICITUD PARA LA INSCRIPCIÓN DE LAS PERSONAS NATURALES QUE PRESTAN SERVICIOS RELACIOANADOS CON EL SISTEMA DE AHORRO PARA PENSIONES







San Salvador, ___ de______________ de _____



Señor (a)

_________________________

Superintendente Adjunto de Pensiones



Estimado (a) señor (a)____________:



Yo________________________________, (edad), (profesión u oficio), (domicilio), (Documento Único de Identidad, Pasaporte en caso de tratarse de un extranjero), a usted con todo respeto solicito mi inscripción en el Registro Público del Sistema de Ahorro para Pensiones, para prestar los servicios profesionales en concepto de ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ a las AFP; para tal efecto, adjunto la documentación requerida en los artículos  21 y 22, del “Reglamento del Registro Público del Sistema de Ahorro para Pensiones” y  el romano IV y V del Instructivo No. SAP-01/2008 para el Registro Público del Sistema de Ahorro para Pensiones.



Atentamente,





________________________

(Nombre, firma y sello de la persona natural)
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