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Sujetos a que aplica el trámite específico:
Casas de Corredores de Bolsa.

Base Legal: 
· Artículo 10 de la Ley del Mercado de Valores.
· Artículo 15, 28 y 30 de NDMC-12 NORMAS TECNICAS PARA LA NEGOCIACIÓN DE VALORES EXTRANJEROS.

Requisitos Legales y Normativos.

1.- Presentar una solicitud a la Superintendencia suscrita por el Representante Legal o Apoderado de la Casa acompañada de la información y documentación siguiente: 
a. Certificación del punto de acta de la Junta Directiva en que se acuerda solicitar la autorización para brindar el servicio de intermediación con valores extranjeros; 
b. Manual de políticas y procedimientos para la negociación de valores extranjeros, de conformidad a lo establecido en el artículo 30 de las presentes Normas; 
c. Copia del contrato que les permita acceso directo al menos a un sistema internacional de información financiera proveído por sistemas tales como Bloomberg, Reuters u otro sistema equivalente a estos, reconocidos por la Superintendencia, de conformidad a lo establecido en el artículo 10 de la Ley del Mercado, siempre que dicha información sea similar a la que se encuentra en los sistemas internacionales de información mencionados, en lo referente a su contenido, calidad y disponibilidad;
d. Copia de los modelos de contratos a firmar con los clientes para brindar el servicio de operaciones con valores extranjeros, que se deberán depositar conforme a la Ley de Protección al Consumidor y a los lineamientos establecidos en el Anexo No. 5 de las presentes Normas;
e. Copia del contrato o convenio con el intermediario extranjero autorizado para realizar operaciones con los valores a negociar;	
f. Detalle del personal que participará en la ejecución del servicio de negociación con valores extranjeros, que incluya el nombre, edad, profesión y domicilio, así como copia de la documentación que acredite el cumplimiento de lo establecido en el artículo 33 de la NDMC-12 
g. Plan anual de capacitación para el personal que participará en la ejecución del servicio de negociación con valores extranjeros.



2.- La Casa deberá contar con los registros internos siguientes: 
a) Operación con valores extranjeros realizada fuera de la República; 
b) Estados de cuenta actualizados de valores extranjeros intermediados por esta; 
c) Planes de capacitación del personal autorizado para la realización de operaciones con valores extranjeros
d) Contratos firmados con entidades extranjeras, en razón de las operaciones con valores extranjeros. 

3.-Deberá contar con el manual que contenga los procedimientos y políticas para la negociación de valores extranjeros deberá incluir como mínimo lo siguiente: 
a) Designación y funcionamiento del personal responsable en las áreas de negocio, tesorería, contabilidad, administración y operaciones, identificando los puestos y responsabilidades y detallando los procedimientos que desarrollan. Este manual deberá comprender las funciones relacionadas al envío de información a los clientes
b) Control, recepción y entrega de fondos de los clientes para adquirir o vender valores extranjeros; 
c) Procesos operativos para la compra y venta de valores, identificándolos y describiendo el ciclo completo de los mismos. Además, otros procesos operativos que deberán realizarse de conformidad a lo establecido por las presentes Normas
d) Documentación de respaldo de los registros contables de los valores extranjeros y la oportunidad en que se asentarán con base a la realización de los eventos
e) Sistema de archivo de la documentación que respalde los registros contables de las transacciones efectuadas con valores extranjeros y los procedimientos de seguridad y disponibilidad
f) Política de información a los clientes a que se refiere el artículo 26 de la NDMC-12
g) Información a proporcionar a los inversionistas de la oferta o promoción de los valores extranjeros en forma detallada y los medios por los cuales lo harán. 
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