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Archivo 1. Estructura Organizacional de la Oficialía de Cumplimiento. (Art. 9 literal a) de las normas NRP-36)

	No.
	Nombre de la columna
	Tipo
	Longitud
	Decimales
	Descripción

	ESTRUCTURA DE LA OFICIALÍA DE CUMPLIMIENTO

	1.1
	dependencia_jerarquica
	XsString
	150
	
	Nombre del nivel jerárquico del cual depende la Oficialía de Cumplimiento

	1.2
	numero_personal
	XsInt
	
	
	Número de integrantes de la Oficialía de Cumplimiento

	1.3
	organo_gobierno_autorizo
	XsString
	150
	
	Nombre del órgano de gobierno de mayor jerarquía que autorizó la estructura de la Oficialía de Cumplimiento

	1.4
	fecha_aprobacion
	XsDate
	
	
	Fecha del acta donde se aprobó de la estructura de Oficialía de Cumplimiento

	1.5
	numero_acta_aprobacion
	XsString
	20
	
	Número de acta donde se aprobó la estructura



Archivo 2. Oficiales de Cumplimiento, nombramiento del Oficial de Cumplimiento y Oficial de Cumplimiento Suplente (Art. 9 literal a) de las normas NRP-36)

	No.
	Nombre de la columna
	Tipo
	Longitud
	Decimales
	Descripción

	IDENTIFICACIÓN OFICIALES DE CUMPLIMIENTO

	2.1
	rol_oficial
	XsInt
	
	
	Identifica si el Oficial de Cumplimiento es Titular o Suplente

	2.2
	numero_documento
	XsString
	20
	
	Número de documento de identificación del Oficial de Cumplimiento Titular o Suplente

	2.3
	primer_nombre
	XsString
	25
	
	Primer nombre del Oficial de Cumplimiento Titular o Suplente

	2.4
	segundo_nombre
	XsString
	25
	
	Segundo nombre del Oficial de Cumplimiento Titular o Suplente

	2.5
	primer_apellido
	XsString
	25
	
	Primer apellido del Oficial de Cumplimiento Titular o Suplente

	2.6
	segundo_apellido
	XsString
	25
	
	Segundo apellido del Oficial de Cumplimiento Titular o Suplente

	2.7
	apellido_casada
	XsString
	25
	
	Apellido de casada de la Oficial de Cumplimiento Titular o Suplente

	2.8
	titulo_universitario
	XsString
	150
	
	Nombre del título universitario obtenido Titular o Suplente

	2.9
	nombre_cargo
	XsString
	150
	
	Nombre del cargo que ostenta el Oficial de Cumplimiento Titular o Suplente

	2.10
	lugar_residencia
	XsString
	150
	
	Municipio y Departamento del domicilio del Oficial de Cumplimiento Titular o Suplente

	2.11
	tipo_comunicacion
	XsInt
	
	
	Indicar el tipo de comunicación a realizar, según códigos de la Tabla 1.

	2.12
	fecha_efectiva
	XsDate
	
	
	Fecha a partir de la cual es efectivo el nombramiento, renuncia, despido o sanción.

	2.13
	organo_gobierno
	XsString
	150
	
	Nombre del órgano de gobierno de mayor jerarquía que autorizó el movimiento del Oficial de Cumplimiento Titular o Suplente

	2.14
	numero_acta_aprobacion
	XsString
	20
	
	Número de acta donde se aprobó el movimiento.

	2.15
	numero_punto_acta
	XsString
	20
	
	Número del punto de acta donde se aprobó el movimiento.

	2.16
	fecha_aprobacion
	XsDate
	
	
	Fecha del acta donde se aprobó el movimiento.

	2.17
	correo_electronico
	XsString
	100
	
	Correo electrónico de contacto del Oficial de Cumplimiento Titular o Suplente

	2.18
	numero_telefono
	XsString
	100
	
	Teléfonos de contacto del Oficial de Cumplimiento Titular o Suplente



Archivo 3. Plan de Capacitación Anual en materia de prevención del LDA/FT/FPADM.(Art. 9 literal b) de las normas NRP-36)

	[bookmark: _Hlk118470076]No.
	Nombre de la columna
	Tipo
	Longitud
	Decimales
	Descripción

	DATOS GENERALES DEL PLAN DE CAPACITACIÓN ANUAL

	3.1
	periodo_plan
	XsInt
	
	
	Año de aplicación del plan de capacitación.

	3.2
	nombre_responsable_elaboracion
	XsString
	50
	
	Nombres de la persona que elaboró el Plan de Capacitación

	3.3
	apellido_responsable_elaboracion
	XsString
	50
	
	Apellidos de la persona que elaboró el Plan de Capacitación

	3.4
	organo_gobierno
	XsString
	150
	
	Nombre del órgano de gobierno de mayor jerarquía que autorizó el plan de capacitación

	3.5
	numero_acta_aprobacion
	XsString
	20
	
	Número de acta donde se aprobó el plan de capacitación.

	3.6
	numero_punto_acta
	XsString
	20
	
	Número del punto de acta donde se aprobó el plan

	3.7
	fecha_aprobacion
	XsDate
	
	
	Fecha del acta donde se aprobó el plan





Archivo 4. Datos del Plan de Capacitación Anual en materia de prevención del LDA/FT/FPADM.(Art. 9 literal b) de las normas NRP-36)

	DATOS ESPECÍFICOS DEL PLAN DE CAPACITACIÓN ANUAL

	No.
	Nombre de la columna
	Tipo
	Longitud
	Decimales
	Descripción

	4.1
	correlativo_tema
	XsInt
	
	
	Correlativo del tema a impartir según Plan de Capacitación

	4.2
	tema_capacitacion
	XsString
	256
	
	Temas a impartir según Plan de Capacitación

	4.3
	tipo_capacitacion
	XsInt
	
	
	Tipo de capacitación al que corresponde el tema programado, según Tabla 2

	4.4
	mes_ejecucion
	XsInt
	
	
	Mes en el cual se desarrollará la capacitación. Tabla 3

	4.5
	duracion
	XsString
	7
	
	Duración de la capacitación en número de horas.

	4.6
	nombre_capacitador
	XsString
	50
	
	Nombres de la persona o institución que impartirá la capacitación

	4.7
	apellido_capacitador
	XsString
	50
	
	Apellidos de la persona que impartirá la capacitación

	4.8
	personal_objetivo
	XsString
	150
	
	Nombre del Área y/o Departamento al cual se impartirá la capacitación

	4.9
	numero_participantes
	XsInt
	
	
	Número de los participantes que recibirán la capacitación

	4.10
	modalidad
	XsInt
	
	
	Metodología que utilizará para impartir la capacitación, según Tabla 4

	4.11
	registro_asistencia
	XsInt
	
	
	Registro o comprobante que se utilizará para documentar la asistencia. (Tabla 5)

	4.12
	evaluacion
	XsString
	150
	
	Tipo de evaluación que se realizará de la capacitación programada. (Ejemplo: Examen, reportes, informes, entre otros)



Archivo 5. Informe de la Oficialía de Cumplimiento presentado a la Junta Directiva u órgano equivalente, relacionado con la gestión realizada para el cumplimiento de las políticas y procedimientos para la prevención del LDA/FT/FPADM. (Art. 9 literal c) de las normas NRP-36) 

	No.
	Nombre de la columna
	Tipo
	Longitud
	Decimales
	Descripción

	DATOS GENERALES DEL INFORME

	5.1
	numero_informe
	XsString
	20
	
	Número y/o referencia del informe

	5.2
	asunto_informe
	XsString
	256
	
	Nombre y/o asunto del informe

	5.3
	nombre_responsable_elaboracion
	XsString
	50
	
	Nombre de la persona que elaboró el informe

	5.4
	apellido_responsable_elaboracion
	XsString
	50
	
	Apellido de la persona que elaboró el informe

	5.5
	destinatario
	XsString
	150
	
	Nombre del Órgano al que se dirige el informe

	5.6
	fecha_elaboracion
	XsDate
	
	
	Fecha de elaboración del informe

	5.7
	organo_gobierno
	XsString
	150
	
	Nombre del órgano de gobierno de mayor jerarquía a quien se le presentó el informe

	5.8
	fecha_presentacion
	XsDate
	
	
	Fecha del acta donde se presentó el informe

	5.9
	numero_acta_aprobacion
	XsString
	20
	
	Número del acta donde se presentó el informe

	5.10
	numero_punto_acta
	XsString
	20
	
	Número del punto de acta donde se presentó el informe

	5.11
	actividad_informada
	XsInt
	
	
	Nombre de la actividad informada. Tabla 6

	5.12
	resultado_informado
	XsString
	512
	
	Asunto y/o descripción breve del resultado informado



Archivo 6. Resultados de la evaluación de su auditoría interna presentado a Junta Directiva u órgano equivalente del cumplimiento y efectividad de las normas aplicables a las políticas y procedimientos para la prevención del LDA/FT/FPADM (Art. 9 literal d) de las normas NRP-36) en relación con lo establecido en el artículo 8 del Instructivo de la UIF.

	No.
	Nombre de la columna
	Tipo
	Longitud
	Decimales
	Descripción

	DATOS AUDITOR DE LA ENTIDAD

	6.1
	numero_documento
	XsString
	20
	
	Número de Documento de identidad del Auditor Interno

	6.2
	primer_nombre
	XsString
	25
	
	Primer nombre del auditor interno

	6.3
	segundo_nombre
	XsString
	25
	
	Segundo nombre del auditor interno

	6.4
	primer_apellido
	XsString
	25
	
	Primer apellido del auditor interno

	6.5
	segundo_apellido
	XsString
	25
	
	Segundo apellido del auditor interno

	6.6
	apellido_casada
	XsString
	25
	
	Apellido de casada del auditor interno

	6.7
	numero_informe
	XsString
	20
	
	Número y/o referencia del informe

	6.8
	asunto_informe
	XsString
	150
	
	Nombre y/o asunto del informe

	6.9
	nombre_responsable_elaboracion
	XsString
	50
	
	Nombre de la persona que elaboró el informe

	6.10
	apellido_responsable_elaboracion
	XsString
	50
	
	Apellido de la persona que elaboró el informe

	6.11
	destinatario
	XsString
	150
	
	Nombre del Órgano de gobierno al que se dirige el Informe

	6.12
	fecha_elaboracion
	XsDate
	
	
	Fecha de elaboración del informe

	6.13
	organo_gobierno
	XsString
	150
	
	Nombre del órgano de gobierno de mayor jerarquía a quien se le presentó el informe

	6.14
	fecha_presentacion
	XsDate
	
	
	Fecha del acta del órgano de gobierno donde se presentó el informe

	6.15
	numero_acta_aprobacion
	XsString
	20
	
	Número del acta del órgano de gobierno donde se presentó el informe

	6.16
	numero_punto_acta
	XsString
	20
	
	Número del punto de acta del órgano de gobierno donde se presentó el informe

	6.17
	numero_hallazgos
	XsInt
	
	
	Número o cantidad de hallazgos informados



Archivo 7. Hallazgos de los resultados de la evaluación de su auditoría interna presentado a Junta Directiva u órgano equivalente del cumplimiento y efectividad de las normas aplicables a las políticas y procedimientos para la prevención del LDA/FT/FPADM (Art. 9 literal d) de las normas NRP-36) en relación con lo establecido en el artículo 8 del Instructivo de la UIF.

	No.
	Nombre de la columna
	Tipo
	Longitud
	Decimales
	Descripción

	7.1
	numero_informe
	XsString
	20
	
	Número y/o referencia del informe

	7.2
	correlativo_hallazgo
	XsInt
	
	
	Correlativo del hallazgo reportado

	7.3
	actividad_informada
	XsInt
	
	
	Nombre del área que se encuentra relacionada al hallazgo identificado. Tabla 7

	7.4
	titulo_hallazgo
	XsString
	256
	
	Breve descripción del hallazgo



Archivo 8. Políticas, Manuales y/o normativas y Procedimientos relacionados con la prevención del LDA/FT/FPADM. (Art. 9 literal e) de las normas NRP-36)

	No.
	Nombre de la columna
	Tipo
	Longitud
	Decimales
	Descripción

	A. DOCUMENTOS

	8.1
	ref_documento
	XsString
	20
	
	Número de referencia del documento (Políticas, manuales, normativa y procedimientos)

	8.2
	nombre_documento
	XsString
	256
	
	Nombre de identificación del documento

	8.3
	numero_version
	XsString
	10
	
	Número del documento

	8.4
	nombre_elaborado
	XsString
	50
	
	Nombre de la persona que elaboró el documento

	8.5
	apellido_elaborado
	XsString
	50
	
	Apellido de la persona que elaboró el documento

	8.6
	nombre_revisado
	XsString
	50
	
	Nombre de la persona que revisó el documento

	8.7
	apellido_revisado
	XsString
	50
	
	Apellido de la persona que revisó el documento

	8.8
	fecha_elaboracion
	XsDate
	
	
	Fecha de elaboración del documento

	8.9
	fecha_presentacion
	XsDate
	
	
	Fecha de presentación del documento al Comité de Prevención de LDA/FT/FPADM

	8.10
	fecha_autorizacion
	XsDate
	
	
	Fecha de presentación del documento al órgano de gobierno

	8.11
	numero_acta_aprobacion
	XsString
	20
	
	Número del acta del órgano de gobierno donde se presentó el documento

	8.12
	numero_punto_acta
	XsString
	20
	
	Número del punto de acta del órgano de gobierno donde se presentó el documento

	8.13
	fecha_vigencia
	XsDate
	
	
	Fecha de entrada en vigencia del documento




DICCIONARIO DE DATOS

	Archivo1
	
	

	
	
	

	1.1
	Nombre:
	dependencia_jerarquica

	
	Descripción:
	Nombre del nivel jerárquico del cual depende la Oficialía de cumplimiento

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa-Zz 
b. Caracteres (/,-,&,#, ',','.')
c. Números del 0 al 9

	1.2
	Nombre:
	numero_personal

	
	Descripción:
	Número de integrantes de la Oficialía de Cumplimiento

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	Números del 0 al 9

	1.3
	Nombre:
	organo_gobierno_autorizo

	
	Descripción:
	Nombre del Órgano de Gobierno de mayor jerarquía que autorizó la estructura de la Oficialía de Cumplimiento

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa-Zz 
b. Caracteres (/,-,&,#, ',','.')
c. Números del 0 al 9

	1.4
	Nombre:
	fecha_aprobacion

	
	Descripción:
	Fecha del acta donde se aprobó la estructura de la Oficialía de Cumplimiento

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno

	
	Caracteres válidos:
	Números del 0 al 9
Formato: YYYY-MM-DD

	1.5
	Nombre:
	numero_acta_aprobacion

	
	Descripción:
	Número de acta donde se aprobó la estructura

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Números del 0 al 9




	Archivo2
	
	

	
	
	

	2.1
	Nombre:
	rol_oficial

	
	Descripción:
	Rol del Oficial de Cumplimiento

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	(1) Titular
(2) Suplente

	2.2
	Nombre:
	numero_documento

	
	Descripción:
	Número de documento del Oficial de Cumplimiento Titular o Suplente

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	Números del 0 al 9

	2.3
	Nombre:
	primer_nombre

	
	Descripción:
	Primer nombre del Oficial de Cumplimiento Titular o Suplente

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Apostrofé (')

	2.4
	Nombre:
	segundo_nombre

	
	Descripción:
	Segundo nombre del Oficial de Cumplimiento Titular o Suplente

	
	Comentario:
	Puede venir lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Apostrofé (')

	2.5
	Nombre:
	primer_apellido

	
	Descripción:
	Primer apellido del Oficial de Cumplimiento Titular o Suplente

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Apostrofé (')

	2.6
	Nombre:
	segundo_apellido

	
	Descripción:
	Segundo apellido del Oficial de Cumplimiento Titular o Suplente

	
	Comentario:
	Puede venir lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Apostrofé (')

	2.7
	Nombre:
	apellido_casada

	
	Descripción:
	Apellido de casada del Oficial de cumplimiento Titular o Suplente

	
	Comentario:
	Puede venir lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Apostrofé (')

	2.8
	Nombre:
	titulo_universitario

	
	Descripción:
	Nombre del Título Universitario obtenido del Oficial de Cumplimiento Titular o Suplente

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Caracteres (&, - )




	
	
	

	2.9
	Nombre:
	nombre_cargo

	
	Descripción:
	Nombre del Cargo que ostenta el Oficial de Cumplimiento Titular o Suplente

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Caracteres (/,-,&,#, ',','.')

	2.10
	Nombre:
	lugar_residencia

	
	Descripción:
	Municipio y Departamento del domicilio de Oficial de Cumplimiento Titular o Suplente

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Coma (,)

	2.11
	Nombre:
	tipo_comunicacion

	
	Descripción:
	Tipo de Comunicación a realizar

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	Catálogo Tabla 1

	2.12
	Nombre:
	fecha_efectiva

	
	Descripción:
	Fecha a partir de la cual es efectivo el nombramiento, renuncia, despido o sanción

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	Números del 0 al 9
Formato: YYYY-MM-DD

	2.13
	Nombre:
	organo_gobierno

	
	Descripción:
	Nombre del Órgano de Gobierno de mayor jerarquía que autorizó el movimiento del Oficial de Cumplimiento Titular o Suplente

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Caracteres (/,-,&,#, ',','.')

	2.14
	Nombre:
	numero_acta_aprobacion

	
	Descripción:
	Número de acta donde se aprobó el movimiento

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Caracteres (/,-,&,#, ',','.')
c. Números del 0 al 9

	2.15

	Nombre:
	numero_punto_acta

	
	Descripción:
	Número del punto de acta donde se aprobó el movimiento

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Caracteres (/,-,&,#, ',','.')
c. Números del 0 al 9

	2.16
	Nombre:
	fecha_aprobacion

	
	Descripción:
	Fecha del acta donde se aprobó el movimiento

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	Números del 0 al 9
Formato: YYYY-MM-DD




	2.17
	Nombre:
	correo_electronico

	
	Descripción:
	Correo electrónico de contacto del Oficial de Cumplimiento Titular o Suplente

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Caracteres (/,-,&,#, ',','.',@)
c. Números del 0 al 9

	2.18
	Nombre:
	numero_telefono

	
	Descripción:
	Teléfonos de contacto del Oficial de Cumplimiento Titular o Suplente

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno, en caso de que sea más de un número, separarlos con punto y coma (;)

	
	Caracteres válidos:
	Números del 0 al 9
Formato: XXXXXXXX; XXXXXXXX



	Archivo3
	
	

	
	
	

	3.1
	Nombre:
	periodo_plan

	
	Descripción:
	Año de aplicación del plan de capacitación

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	Números del 0 al 9
Formato: YYYY

	3.2
	Nombre:
	nombre_responsable_elaboracion

	
	Descripción:
	Nombres de la persona responsable que elaboró el Plan de Capacitación

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Apostrofé (')

	3.3
	Nombre:
	apellido_responsable_elaboracion

	
	Descripción:
	Apellidos de la persona responsable que elaboró el Plan de Capacitación

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Apostrofé (')

	3.4
	Nombre:
	organo_gobierno

	
	Descripción:
	Nombre del Órgano de Gobierno de mayor jerarquía que autorizó el plan de capacitación

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Caracteres (/,-,&,#, ',','.')




	
	
	

	3.5
	Nombre:
	numero_acta_aprobacion

	
	Descripción:
	Número de acta donde se aprobó el plan de capacitación

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Caracteres (/,-,&,#, ',','.')
c. Números del 0 al 9

	3.6
	Nombre:
	numero_punto_acta

	
	Descripción:
	Número del punto de acta donde se aprobó el plan de capacitación

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Caracteres (/,-,&,#, ',','.')
c. Números del 0 al 9

	3.7
	Nombre:
	fecha_aprobacion

	
	Descripción:
	Fecha del acta donde se aprobó el plan

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	Números del 0 al 9
Formato: YYYY-MM-DD



	Archivo4
	
	

	
	
	

	4.1
	Nombre:
	correlativo_tema

	
	Descripción:
	Correlativo del tema a impartir según el Plan de Capacitación

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	Números del 0 al 9

	4.2
	Nombre:
	tema_capacitacion

	
	Descripción:
	Temas a impartir según Plan de Capacitación

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Caracteres (/,-,&,#, ',','.')
c. Números del 0 al 9

	4.3
	Nombre:
	tipo_capacitacion

	
	Descripción:
	Tipo de capacitación al que corresponde el tema programado

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno

	
	Caracteres válidos:
	Catálogo Tabla 2

	4.4
	Nombre:
	mes_ejecucion

	
	Descripción:
	Mes en el cual se desarrollará la capacitación

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	Catálogo Tabla 3




	
	
	

	4.5
	Nombre:
	duracion

	
	Descripción:
	Duración de la capacitación en número de horas

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Números del 0 al 9
b. Dos Puntos (:)
Formato: XX:XX

	4.6
	Nombre:
	nombre_capacitador

	
	Descripción:
	Nombres de la persona o institución que impartirá la capacitación

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Caracteres (/,-,&,#, ',','.')

	4.7
	Nombre:
	apellido_capacitador

	
	Descripción:
	Apellidos de la persona que impartirá la capacitación

	
	Comentario:
	Puede venir lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Caracteres (/,-,&,#, ',','.')

	4.8
	Nombre:
	personal_objetivo

	
	Descripción:
	Nombre del Área y/o Departamento al cual se impartirá la capacitación

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Caracteres (/,-,&,#, ',','.')
c. Números del 0 al 9

	4.9
	Nombre:
	numero_participantes

	
	Descripción:
	Número de los participantes que recibirán la capacitación

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	Números del 0 al 9

	4.10
	Nombre:
	modalidad

	
	Descripción:
	Metodología que utilizará para impartir la capacitación

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	Catálogo Tabla 4

	4.11
	Nombre:
	registro_asistencia

	
	Descripción:
	Registro o comprobante que se utilizará para documentar la asistencia

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	Catálogo Tabla 5

	4.12
	Nombre:
	evaluacion

	
	Descripción:
	Tipo de Evaluación que se realizará para la evaluación programada

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Coma (,)




	Archivo5
	
	

	
	
	

	5.1
	Nombre:
	numero_informe

	
	Descripción:
	Número y/o referencia del informe

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Números del 0 al 9

	5.2
	Nombre:
	asunto_informe

	
	Descripción:
	Nombre y/o asunto del informe

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Caracteres (/,-,&,#, ',','.')
c. Números del 0 al 9

	5.3
	Nombre:
	nombre_responsable_elaboracion

	
	Descripción:
	Nombre de la persona que elaboró el informe

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Apostrofé (')

	5.4
	Nombre:
	apellido_responsable_elaboracion

	
	Descripción:
	Apellido de la persona que elaboró el informe

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Apostrofé (')

	5.5
	Nombre:
	destinatario

	
	Descripción:
	Nombre del Órgano al que se dirige el informe

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Caracteres (/,-,&,#, ',','.')

	5.6
	Nombre:
	fecha_elaboracion

	
	Descripción:
	Fecha de elaboración del Informe

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	Números del 0 al 9
Formato: YYYY-MM-DD

	5.7
	Nombre:
	organo_gobierno

	
	Descripción:
	Nombre del Órgano de Gobierno de mayor jerarquía a quien se le presentó el informe

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Caracteres (/,-,&,#, ',','.')

	5.8
	Nombre:
	fecha_presentacion

	
	Descripción:
	Fecha del acta donde se presentó el informe

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	Números del 0 al 9
Formato: YYYY-MM-DD




	
	
	

	5.9
	Nombre:
	numero_acta_aprobacion

	
	Descripción:
	Número del acta donde se presentó el informe

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Caracteres (/,-,&,#, ',','.')
c. Números del 0 al 9

	5.10
	Nombre:
	numero_punto_acta

	
	Descripción:
	Número del punto de acta donde se presentó el informe

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Caracteres (/,-,&,#, ',','.')
c. Números del 0 al 9

	5.11
	Nombre:
	actividad_informada

	
	Descripción:
	Nombre de la actividad que se informa

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	Catálogo Tabla 6

	5.12
	Nombre:
	resultado_informado

	
	Descripción:
	Asunto y/o descripción breve del resultado informado

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Caracteres (/,-,&,#, ',','.')
c. Números del 0 al 9

	
Archivo6
	
	

	
	
	

	6.1
	Nombre:
	numero_documento

	
	Descripción:
	Número del documento de identidad del Auditor Interno

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	Números del 0 al 9

	6.2
	Nombre:
	primer_nombre

	
	Descripción:
	Primer nombre del auditor interno

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Apostrofé (')

	6.3
	Nombre:
	segundo_nombre

	
	Descripción:
	Segundo nombre del auditor interno

	
	Comentario:
	Puede venir lleno

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Apostrofé (')

	6.4
	Nombre:
	primer_apellido

	
	Descripción:
	Primer apellido del auditor interno

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Apostrofé (')

	6.5
	Nombre:
	segundo_apellido

	
	Descripción:
	Segundo apellido del auditor interno

	
	Comentario:
	Puede venir lleno

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Apostrofé (')

	6.6
	Nombre:
	apellido_casada

	
	Descripción:
	Apellido de casada del auditor interno

	
	Comentario:
	Puede venir lleno

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Apostrofé (')

	6.7
	Nombre:
	numero_informe

	
	Descripción:
	Número y/o referencia del informe

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Caracteres (/,-,&,#, ',','.')
c. Números del 0 al 9

	6.8
	Nombre:
	asunto_informe

	
	Descripción:
	Nombre y/o asunto del informe

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Caracteres (/,-,&,#, ',','.')
c. Números del 0 al 9

	6.9
	Nombre:
	nombre_responsable_elaboracion

	
	Descripción:
	Nombre de la persona que elaboró el informe

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Apostrofé (')

	6.10
	Nombre:
	apellido_responsable_elaboracion

	
	Descripción:
	Apellido de la persona que elaboró el informe

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Apostrofé (')

	6.11
	Nombre:
	destinatario

	
	Descripción:
	Nombre del Órgano de Gobierno al que se dirige el informe

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Caracteres (/,-,&,#, ',','.')

	6.12
	Nombre:
	fecha_elaboracion

	
	Descripción:
	Fecha de elaboración del informe

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	Números del 0 al 9
Formato: YYYY-MM-DD




	
	
	

	6.13
	Nombre:
	organo_gobierno

	
	Descripción:
	Nombre del Órgano de Gobierno de mayor jerarquía a quien se le presento el informe

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Caracteres (/,-,&,#, ',','.')

	6.14
	Nombre:
	fecha_presentacion

	
	Descripción:
	Fecha del acta del Órgano de Gobierno donde se presentó el informe

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	Números del 0 al 9
Formato: YYYY-MM-DD

	6.15
	Nombre:
	numero_acta_aprobacion

	
	Descripción:
	Número del acta del Órgano de Gobierno donde se presentó el informe

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Caracteres (/,-,&,#, ',','.')
c. Números del 0 al 9

	6.16
	Nombre:
	numero_punto_acta

	
	Descripción:
	Número del punto de acta donde se presentó el informe

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Caracteres (/,-,&,#, ',','.')
c. Números del 0 al 9

	6.17
	Nombre:
	numero_hallazgo

	
	Descripción:
	Número o cantidad de hallazgos informados

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	Números del 0 al 9





	Archivo7
	
	

	
	
	

	7.1
	Nombre:
	numero_informe

	
	Descripción:
	Número y/o referencia del informe

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Caracteres (/,-,&,#, ',','.')
c. Números del 0 al 9

	7.2
	Nombre:
	correlativo_hallazgo

	
	Descripción:
	Correlativo del hallazgo reportado

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	Números del 0 al 9

	7.3
	Nombre:
	actividad_informada

	
	Descripción:
	Nombre del área que se encuentra relacionada al hallazgo identificado

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	Catálogo Tabla 7

	7.4
	Nombre:
	titulo_hallazgo

	
	Descripción:
	Breve descripción del hallazgo

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Caracteres (/,-,&,#, ',','.')
c. Números del 0 al 9

	
Archivo8
	
	

	
	
	

	8.1
	Nombre:
	ref_documento

	
	Descripción:
	Número de referencia del documento (Políticas, Manuales, Normativa y Procedimientos)

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Caracteres (/,-,&,#, ',','.')
c. Números del 0 al 9

	8.2
	Nombre:
	nombre_documento

	
	Descripción:
	Nombre de identificación del documento

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Caracteres (/,-,&,#, ',','.')
c. Números del 0 al 9

	8.3
	Nombre:
	numero_version

	
	Descripción:
	Número de la versión del documento

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno

	
	Caracteres válidos:
	Números del 0 al 9

	8.4
	Nombre:
	nombre_elaborado

	
	Descripción:
	Nombre de la persona que elaboró el documento

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Apostrofé (')

	8.5
	Nombre:
	apellido_elaborado

	
	Descripción:
	Apellido de la persona que elaboró el documento

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Apostrofé (')

	8.6
	Nombre:
	nombre_revisado

	
	Descripción:
	Nombre de la persona que revisó el documento

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Apostrofé (')

	8.7
	Nombre:
	apellido_revisado

	
	Descripción:
	Apellido de la persona que revisó el documento

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Apostrofé (')

	8.8
	Nombre:
	fecha_elaboracion

	
	Descripción:
	Fecha de elaboración del documento

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	Números del 0 al 9
Formato: YYYY-MM-DD

	8.9
	Nombre:
	fecha_presentacion

	
	Descripción:
	Fecha de presentación del documento al Comité de Prevención

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	Números del 0 al 9
Formato: YYYY-MM-DD

	8.10
	Nombre:
	fecha_autorizacion

	
	Descripción:
	Fecha de presentación del documento al órgano de gobierno

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	Números del 0 al 9
Formato: YYYY-MM-DD

	8.11
	Nombre:
	numero_acta_aprobacion

	
	Descripción:
	Número del acta del órgano de gobierno donde se presentó el documento

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Caracteres (/,-,&,#, ',','.')
c. Números del 0 al 9

	8.12
	Nombre:
	numero_punto_acta

	
	Descripción:
	Número del punto de acta donde se presentó el documento

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	a. Letras Aa - Zz
b. Caracteres (/,-,&,#, ',','.')
c. Números del 0 al 9

	8.13
	Nombre:
	fecha_vigencia

	
	Descripción:
	Fecha de entrada en vigencia del documento

	
	Comentario:
	Deberá venir siempre lleno.

	
	Caracteres válidos:
	Números del 0 al 9
Formato: YYYY-MM-DD



TABLAS DE CÓDIGOS A UTILIZAR

A continuación, se presentan las tablas de códigos a utilizar en el sistema, de acuerdo a los requerimientos establecidos en los archivos 1, 2, 3 y 4.

TABLA 1. Tipo de Comunicación
	Código
	Descripción

	1
	Nombramiento

	2
	Renuncia

	3
	Despido 

	4
	Sanción



TABLA 2. Tipo de Capacitación
	Código
	Descripción

	1
	Inducción

	2
	Específica

	3
	Especializada



TABLA 3. Mes de Ejecución
	Código
	Descripción

	1
	Enero

	2
	Febrero

	3
	Marzo

	4
	Abril

	5
	Mayo

	6
	Junio

	7
	Julio

	8
	Agosto

	9
	Septiembre

	10
	Octubre

	11
	Noviembre

	12
	Diciembre



TABLA 4. Modalidad
	Código
	Descripción

	1
	Presencial

	2
	Virtual

	3
	Mixta



TABLA 5. Registro de Asistencia
	Código
	Descripción

	1
	Listado de asistencia con firma física

	2
	Registro de participantes de la plataforma utilizada

	3
	Ambas




TABLA 6. Actividad Informada en Informe de la Oficialía de Cumplimiento presentado a la Junta Directiva u órgano equivalente
	Código
	Descripción

	1
	Resultados de la Gestión Desarrollada

	2
	Cumplimiento del envió de reportes a UIF

	3
	Mecanismos e instrumentos para el control, detección de operaciones inusuales reporte de operaciones sospechosas 

	4
	Instrucciones y pronunciamientos de Superintendencia

	5
	Instrucciones y pronunciamientos de Comité de Normas del Banco Central de Reserva de El Salvador

	6
	Instrucciones y pronunciamientos de UIF

	7
	Resultados de las evaluaciones realizadas en cumplimiento al Art. 67 literal g)

	8
	Propuestas de políticas

	9
	Otras funciones realizadas



TABLA 7. Actividad Informada en Informes de Auditoría Interna presentados a la Junta Directiva u órgano equivalente en materia de prevención del LDA/FT/FPADM

	Código
	Descripción

	1
	Capacitaciones de prevención de LDA/FT/FPADM.

	2
	Informes a Junta Directiva.

	3
	Informes al Comité de Prevención de LDA/FT/FPADM y seguimiento a los acuerdos tomados.

	4
	Actualización de políticas, manuales, etc. de prevención de LDA/FT/FPADM.

	5
	Procedimientos de debida diligencia del conocimiento del cliente.

	6
	Expedientes de clientes.

	7
	Gestión realizada por el Oficial de Cumplimiento.

	8
	Herramientas tecnológicas utilizadas por la Oficialía de Cumplimiento.

	9
	Aplicación de la metodología de la gestión del riesgo de LDA/FT/FPADM.

	10
	Procedimientos de debida diligencia a clientes de alto riesgo.

	11
	Seguimiento a resultados de Superintendencia del Sistema Financiera.

	12
	Seguimiento a resultados de Auditoría Externa.

	13
	Otras
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