
Manual de formulario 
financiero para 

cooperativas



Este manual tiene como objetivo guiar a los usuarios en el uso del archivo Formulario 
Cooperativos, el cual ha sido diseñado para recopilar y analizar información financiera 
de las entidades cooperativas.

Las hojas de cálculo propuestas facilitan la organización de datos financieros, 
permitiendo una visualización clara y estructurada.

A través de este manual, los usuarios aprenderán cómo ingresar, y completar la 
información financiera dentro del archivo, asegurando la exactitud de los datos.

Con esta guía, se espera que los usuarios puedan gestionar la información financiera 
de manera más organizada, precisa y eficiente.

Es fundamental que la información financiera que se ingrese en este archivo provenga 
directamente de los registros contables y de los sistemas oficiales de la entidad.

La exactitud y la veracidad de estos datos son esenciales para garantizar la fiabilidad 
de los análisis y reportes que se generen.

Los datos proporcionados podrán ser validados en cualquier momento para asegurar 
que coincidan con los registros contables oficiales. Por lo tanto, es responsabilidad de 
cada usuario asegurarse de que la información introducida sea completa, actualizada 
y refleje fielmente la situación financiera de la Entidad.

Todas las cifras deberán presentarse en dólares de Estados Unidos de América a junio 
de 2024, con excepción de los estados financieros que se requerirá también diciembre 
2023.

Aspectos generales

1



Al ingresar al archivo encontrará las siguientes hojas:

En Ficha:

Colocar la información relacionada a la institución, como el nombre, nit institucional, 
datos de la persona encargada de la información enviada.

Archivo Formulario Cooperativos
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Indicaciones:

Es importante que los usuarios consulten este apartado antes de ingresar cualquier 
información en la hoja de cálculo, ya que esto asegurará que los datos se registren 
de manera consistente y conforme a los estándares establecidos. Cualquier duda 
o aclaración sobre los campos requeridos deberá revisarse en esta hoja para evitar 
errores y malentendidos.

Este archivo de indicaciones proporciona descripciones claras y precisas de cada 
campo, para su correcta utilización.
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Cartera Crediticia:

Aquí se colocará la información relacionada a todos los créditos otorgados, debiendo 
colocarse como referencia el documento de identificación del cliente, si el cliente 
tiene mas de una referencia, deberá colocarse cada una de forma individual.

Para garantizar una correcta y uniforme captura de datos, todos los conceptos y 
detalles de los campos requeridos en esta hoja de cálculo se encuentran detallados 
en la hoja de INDICACIONES a partir de celda C5.
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Cartera Crediticia Relacionados:

En este apartado colocar la información relacionada a los créditos que se han 
otorgado a personas relacionadas a la cooperativa, pudiendo ser un miembro del 
Consejo de administración, Directivo, Exdirectivo, Empleado, Junta de Vigilancia, 
Otra (detallar).

Para garantizar una correcta y uniforme captura de datos, todos los conceptos y 
detalles de los campos requeridos en está hoja de cálculo se encuentran detallados 
en la hoja de INDICACIONES a partir de celda C33.
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Asociados:

Colocar los datos de todos los aportantes a la cooperativa, 
identificando a cada uno por su documento el cual puede ser DUI, 
NIT, Pasaporte, Carné de Minoridad.

Para garantizar una correcta y uniforme captura de datos, todos los 
conceptos y detalles de los campos requeridos en esta hoja de cálculo 
se encuentran detallados en la hoja de INDICACIONES a partir de celda 
C62.
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Depositantes:

Colocar la información de cada cuenta de depósito.

Colocar la información de todos sus depositantes, el cual deberá ser identificado por su documento, pudiendo 
ser DUI, NIT, Pasaporte, Carné de Minoridad.

Si un cliente tiene más de una cuenta, estas deberán colocarse de forma individual, colocando el número de 
cuenta para cada una.

Para garantizar una correcta y uniforme captura de datos, todos los conceptos y detalles de los campos 
requeridos en esta hoja de cálculo se encuentran detallados en la hoja de INDICACIONES a partir de celda 
C78.
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Depósitos propios:

En esta parte colocar la información relacionada a los depósitos que la Cooperativa tiene en otra institución 
financiera, si tiene más de un depósito con la misma institución financiera, se deberá colocar cada una de forma 
individual.

Para garantizar una correcta y uniforme captura de datos, todos los conceptos y detalles de los campos requeridos 
en esta hoja de cálculo se encuentran detallados en la hoja de INDICACIONES a partir de celda C94.

Estado de Resultados:

Este apartado deberá llenarse de acuerdo con la contabilidad de la Cooperativa, para los meses de diciembre 2023 
y junio 2024.

Completar únicamente las celdas moradas.

Para garantizar una correcta y uniforme captura de datos, todos los conceptos y detalles de los campos requeridos 
en esta hoja de cálculo se encuentran detallados en la hoja de INDICACIONES a partir de celda C101.
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Balance General:

Este apartado deberá llenarse de acuerdo con la contabilidad de la Cooperativa para los meses de 
diciembre 2023 y junio 2024.
 

Completar únicamente las celdas moradas.

Para garantizar una correcta y uniforme captura de datos, todos los conceptos y detalles de los campos 
requeridos en esta hoja de cálculo se encuentran detallados en la hoja de INDICACIONES a partir de 
celda C156.
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