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1. OBJETIVO

Proporcionar al usuario externo una guia de utilizacion de los diversos modulos del Sistema
de Validacion y Recepcion de Informacion, para facilitar al usuario el uso correcto del
Sistema y generar €l envid de dicha informacion a esta Superintendencia.

2. AMBITO DE APLICACION

El presente manual esta dirigido a las Entidades Supervisadas por la Superintendencia del
Sistema Financiero.

3. TERMINOS Y DEFINICIONES.

XML: es un documento de infraestructura que define las reglas y restricciones para
documentos XML

XSD: describe los elementos de un documento XML y puede utilizarse para validar el
contenido del documento XML para asegurarse de que se ajusta a as reglas de la XSD.

4. PREREQUISITOS PARA EL USO DEL SISTEMA

Los usuarios deberan de solicitar la generacion de las credenciales de acceso por medio
del cual se le proporcionara su usuario y clave correspondiente. Ademas, debera contar
con los permisos de acceso necesarios en el sistema.

5.PASOS PARA REGISTRO DE INFORMACION EN SISTEMA UNICO DE
VALIDACION Y RECEPCION DE INFORMACION (VARE)

5.1.ACCESO AL SISTEMA

Se puede acceder al Sistemma copiando y pegando el siguiente enlace
https://servicios.ssf.gob.sv/ en el navegador de preferencia.

5.2.INICIAR SESION

La siguiente pantalla sirve para iniciar sesion y acceder a las funcionalidades
proporcionadas por el Sistema de Validacion y Recepcion de Informacion. El usuario
ingresara con su cuenta y respectiva contrasefia en la pantalla de ingreso, si las
credenciales son correctas procedera con el proceso de validacion y autorizacion dentro
de la aplicacion.
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Es importante tener en cuenta que, después de tres intentos fallidos al ingresar las
credenciales, el usuario se blogueara y podra intentar nuevamente después de 30 minutos.
Este mismo procedimiento se aplica al intentar cambiar la contrasefia.

5.3.DESCRIPCION DE FLUJO DE TRABAJO

El usuario de la institucion creara los archivos XML segun el esquema (XSD) que se les ha
proporcionado, una vez que los XML estén listos se procedera a validar en el sistema.

Dentro de la entidad se tendra un area de trabajo donde interactuaran los usuarios
involucrados los cuales cargaran los archivos a validar, Como primer paso el sistema valida
la estructura en el archivo XML, si el archivo es valido procede con las validaciones de los
datos, una vez los datos hayan sido validados y estos tuvieran inconsistencias el usuario
podra consultar sobre las inconsistencia en detalle o consolidado, si el envio no tuviere
inconsistencias el usuario podra generar el envio para remitirlo a esta Superintendencia.
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SSF FINANCIERO
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Generar carta de envio

5.4.DESCRIPCION DE PANTALLA PRINCIPAL

Sistema Unico de Validacién y Recepcién.

(&8 Cangar avcrivos. {5 vabdar 3, Generar Envio il Repories | Ouas acoones e
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A continuacion, se describe cada una de las secciones.
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Seccion

Descripcion

Barra de Identificacion de
Usuario

|[dentificacion del usuario en sesion, informacion
de versionamiento del Sistema

&
°

Acciones disponibles para el usuario validador.

Menu de Aplicacion

Cargar . .
Feraii: Botdn para cargar los archivos XML.
Validar- Botdn para vghdar los datos que se han

cargado previamente.
Generar Botdon para generar el envio, este
Envio: generara el envio de forma automatica.

) Boton de Reportes, se habilitan los

Reportes: ,

diferentes reportes que pueden generar.
Cibrae Botgn que mgestra dlfereﬁtes

_ opciones adicionales del Sistema

acciones: VARE.

Barra de herramientas
del validador

Contiene las opciones(parametros) que puede
seleccionar el usuario validador.

Pestafas del validador

Pestafias que se habilitaran al usuario segun el
proceso de validacion correspondiente.

Listado de archivos
requeridos

Lista desplegable de los archivos que son
necesarios para la validacion

Area de Trabajo

Area habilitada donde se mostrara el progreso de
las tareas de validacion.

5.5.CARGAR INFORMACION

Al ingresar las credenciales, aparecera la pantalla de seleccion de parametros. En ella se
mostrara la institucion a la que pertenece, los validadores a los que tiene acceso (en caso
de tener varios, se diferenciaran por frecuencia) y la fecha de corte para la cual reportara.

w Sistema Unico de Validacién y Recepcién.
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La seccion "Archivos Requeridos®, ubicados en la parte izquierda, muestra el listado de
archivos necesarios para realizar la carga y posterior validacion del envio, segun el validador
seleccionado. Aquellos archivos que estén pendientes de cargar se resaltaran en rojo y se
marcaran con una “X".

$F Sistema Unico de Validacién y Recepcién.

Validar Informacion

[ Cargar archivos (G Validar ;" Generar Envio @Reponesv Ofras acciones~

ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES CRI ' DEGA - Mensual ¥ 23/01/2023 L
=

B Archivos Requeridos

MO X 3 Hora Inicio  Hora Fin #  Tarea

Archivo Descripcion

J « anexol 6n general de los .

v v anexo2 Detalla los rubros de los diferentes tipos de depb...

v & anexo3 Detalia los depbsitos garantizados por tipo de pe...

4/ « anexod on de los i porm...

v « anexo5 de los aplazo

v« anexob Informe de concentracién de depésitos por client.

J v anexo? Estadisticas globales sobre los depositantes y su...

J « anexod Informacién de los depbsitos en moneda extran..

Los archivos requeridos pueden variar segun parémetros

Para cargar los archivos XML, debe hacer clic en el boton Cargar archivos, se debe abrir
una ventana y debe hacer clic en Agregar archivos y seleccione los archivos XML que
desea cargar.

Validar Informacion

[ cargar archivos| {G Validar [ Generar Envio | flJReportes+ | Otras acciones~

€ Eliminar +
Esude Tamafio
S

15 K8

| }

Puede cargar todos los archivos necesarios simultdaneamente © uno por uno, segun se
prefiera. Una vez seleccionados, debe presionar el botdn Subir archivos. Se iniciara la carga
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para cada archivo y cambiara su estado ha FINALIZADO al completarse. Al finalizar la carga
de todos los archivos, aparecera un mensaje indicando que el proceso finalizo.

g1 Carq:fr MM@

&9 Agregar archivos 4 Subir archivos € ¥ Eliminar -

MNombre o Tamafio Estado
angxod xm! 15KB FINALIZADO
anexo? xmi 24KB FINALIZADO
anexof xmi § FINALIZADO

Informacion
anexosxm FINALIZADO
anexod xm FINALIZADO
anexo3 xm FINALIZADO
anexon2 xm 5KB FINALIZADO
anexol.xm 2.2KB FINALIZADO
O An O redvidan 3 VO

La eliminacion de archivos cargados se realiza seleccionando uno o varios archivos vy
haciendo clic en el botdn Eliminar, luego se debe seleccionar la opcion Eliminar
seleccion. Para la opcion Eliminar cargados elimina todos los archivos subidos, al igual
gue la opcion Eliminar todos.

Nombre T 7 Eliminar seleccion || Estado

anaxod xmi S FINALIZADO
anaxoT xmi FINALIZADO

Eliminar todios

anexod.xmi o FINALIZADO
amexcs.xml 1.THB FINALIZADO
amaxod xml 21 KB FINALIZADO
anaxo3.xmi 23.7KB FINALIZADO
amexod xmi S5KB FINALIZADO
amexo!.xml 22 KB FINALIZADO

5.6.VALIDAR INFORMACION

Previamente cargados los archivos XML en el validador, procedera a validarlos, para esto
se debe hacer clic en el boton Validar de la barra de herramientas del validador.
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Validar Informacion

[ Cargar archivos| {Gp Validar | Generar Envio Reportes= | Ofras acciones~

La validacion de archivos y sus datos se realizara automaticamente mediante la gjecucion
de tareas especificas para cada archivo. El progreso de la validacion se podra observar en
el area de trabajo por archivo cargado. El sistema notificara si el proceso finaliza de manera
correcta.

S: Sistema Unico de Validacién y Recepcién.
=t

0 Copa werves 8 \sder 3y Qonwer e | [ Aupannee | Ovasseoante

ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES CRf ~  DEGA - Mensusl * e

Meames toafn v Tee u

Mwe  Cessipuin < Tipe de Tarea: Inicalicacién dol anvie
¢ o memt emisingwenie. [[Tana e T e )
4 v anexsZ  Detads s norse del TR T VANER! axte0n GO BENCH TRERNSN hooind

< amied  Dewta e cesbues R IR Vasaw atreten ob ot 00
o~ wesd  irfomasin celos sa. PR IR Carga s catss cence s drenoe. 0%
| Tipo de Tarea: Validacién de archivo anexol

MBI BB 1 Nerwe cel Depbeso imiice o0

= v WML 143404 2 Cantendow Comnensinvbieo 004
sessd  nlemasdncelonde. | jaseos 143404 3 Toumce one, Conta y Deposkane ioviice 100%
VOMMOE 143404 4 Lasomaracelseismies se bt menisk et indies 0%
4 Tipe da Tarea: Validacién de archive anexo2
WAL 143404 10 Toum ce Moo, Coamay Deposkanie iwiteo. o
[ Tipo de Tarea: Validacién do archive anexed
WAL 163404 18 Tomm oo Cuanas por Too ou Cuarts mviies. oom

) Tipe de Taraa: Validacién de archivo anexcd

 14340F 143404 20 Tomloe Depostams Cusniay Saico ca Depotios nvaieo )
v OMM04 143404 32 E(Saooe o seséaon e i 100%
v M0L 3404 33 ETotalce nimers oe cepearanien 1o en vilics 100
M4 TBAB4 24 LaCanwes ok Cueruas o es wio 0%
4 Tipo de Tarea: Validacidn de archivo anexed

BT oon
v MM 143404 38 Toinlse Saxe ce Desostss oor Vensmano indies 1008
o MMO4 W08 27 Touwsce Cuentas e Desoeacs » Puazo inviics 1008
< Tipa de.

©MM08 W05 0 Cantéadce Cuenes indico 100%
v M0 WIA0E 31 Tow ce Sake Ammuacs invilce 100
VA0 143408 22 LaSumuions oeIb eansoad ce Curnias pOr Siense o8 ndico 100
43408 143405 33 Lok Sawencelch mayeres COSEEMIN GABE 40 SeEremenS. 100
3 Tipo de Taraa: Validacién de archive anexe?

N0 13408 38 Saice Tom ce Deséates mvdice oo
v MMOE 403 30 CammendTews e Cutntas invieo 100
V1408 143405 37 CaneendTowl e Cantes e 100
o MM0P 143408 3 CameenscePusonss Juisens

M08 143405 30 LaSumatou e on Sepéetot o 4k cangruente 1o%

Informacion b

El Proceso de validacion ha finalizado con exito

5.7.GENERACION DE ENVIO

Una vez validados los archivos XML exitosamente, se habilita la pestafia Generacion de
Envio. Debe hacer clic en ella para ver la informacion que debe completar.

Es importante tener en cuenta que, si se modifica la informacion del responsable del envio,
este cambio sera efectivo a partir del siguiente envio. Ademas, esta informacion se ingresa
una sola vez o cuando sea necesario, No para cada envio.
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Sg: Sistema Unico de Validacién y Recepcion.

[} Cargar arcawos {GpVahaar |, Gaserar Emvio - {l]Reportes~  Otras sociones

ADORA DE FONDOS DE ORI~  DEGA - Mensual v 31012023

Responsable*: Juen Perez
Email:

# () Campos recunidos

Q, Wista previa [f] Gusrdar como~

Para asegurar y confirmar que el envio se realizara, se debe hacer clic en el botdn Generar
Envio ubicado en el Menu de Aplicacion.

Para completar el envio, debe seleccionar la fecha, el nombre del responsable, su cargo,
correo electronico y teléfono. Luego, haga clic en el botdn Generar Envio en la barra de
herramientas del validador. Al completar el envio, se muestra un mensaje de confirmacion
qgue valida y confirma la realizacion del envio.

ADMINISTRADORA DIE FONDOS DE PENSIONES CRI ~  DEGA - Mensual v 31017203

Informacon

El envio se ha
generado

Se envia un correo electronico con la confirmacion de su envio reciente. Ademas, se ha
generado una carta que puede visualizar en la seccion Reporte de Certificacion de Envios.
En esta seccion, puede ver una vista previa de la carta y guardarla en formato Excel y PDF.

Fecha de Envio™: ' 31/01/2023
Responsable™  Juan Pérez Carge®: | Analista de Informacin]
Emait Teléfono:

& () Campos requesidos

Q vista provia [ Guardar como
. Generando carts...
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27 Conatme it X 4 G

ona smaen HeGAEmSGT

REPORTE DE ENVIO DE DATOS

an
LR e —

R e T [ Tooniy SO R 1

Notficacon de recepoon de nformacidn

5.8.VALIDACION CON ERRORES DE ESTRUCTURA

Puede ocurrir que el proceso de validacion finalice, pero este presente inconsistencias. Se
habilita en el érea de trabajo donde se detallan las inconsistencias que se presentan al
realizar la validacion.

Informacon

El Proceso de validacién ha finalizado con
inconsistencias

El drea de trabajo permite visualizar el progreso de las tareas de validacion y las
inconsistencias encontradas. Muestra los errores de estructura presentes en los archivos
XML y brinda informacioén sobre como superarlos. Al hacer clic en el icono de error, se
indica la posible inconsistencia que se muestra en la pestafia Inconsistencias de Estructura

Hora Inicio  Hora Fin #  Tarea %

=l Tipo de Tarea: Inicializacién del envio
< 1547:53 15:47:53 Inicialzar envio 100%
« 15:47:53 15:47:53 Validar existencia de archivos requeridos 100%

Cargar os datos desde |0s archivos 0%

iz Tipo area: Validacién de archivo anexol

) coumna
= Archiva: Informacidy Y L
[ | The slemont ans o' in amezpace ‘ane-0T has compete cOnlant Let of pOIC0le slementc €Xpected ‘<antdad_cepotdanie, CONLOad_cuents’  Aomessace arooT" 9 »

Se desplegaran los errores de inconsistencia de estructura detectados en los archivos XML
cargados, indicando el archivo con inconsistencia, el error y la ubicacion (fila y columna).
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Vahdar Informacion

[l cargar archives {GjVaiidar [5G Envie | IR Otras
ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES CRI | DEGA - Mensual v 31012023 3

Se deben revisar y actualizar los archivos XML para adaptarlos a la estructura requerida en
los archivos XSD, a fin de solucionar los inconvenientes presentados.

5.9.VALIDAR INFORMACION CON INCONSISTENCIAS

Para verificar las inconsistencias en la informacion de los archivos se identifican y detallan
en el area de trabajo para una tarea especifica que no ha superado la validacion.

1@ Acerca de | O Cerrar sesién

g Sistema Unico de Validacién y Recepcién.

.
s Descrpcn 5 Tigo de Tares: tncalizacién del envio
i# v ewado . Estacos Feancarosd | viseas W ramzar erio 10e%
oMM n Ve esmiercia de archiios rauerdos 100
v M2 nu Vasaw estruchen co wchwon 100
v M2 s Cargar s astor dusas ion archusss f00%
arccics
5 Tipo de Tere: Valudacion de archivo estado_hmanciero
343 132 1 Echogo e miome no ensie o0 b normalve T00%
v MM NMI 3 Ecosgodela connts conlatie es mvida para ests fecha [
¢ UMI MR 4 Eicesgoseis ouenta corabis extd muck 10o%
4 nM2 wun s 100%
v onMn umn s 10
Y OMMI NI T L cummnER d es Oleronte 31 vests e ias cuents §10.00 410,00 0o
© MBI NI G LacuselsER 17 es Gfeects s suma 08 s cuentas 11 00 5 51390 toon
T T 2 100
YONMI WM 0 LaceewER2 1es s s 40 01 100
VMM UM N LacunlaBRT e dferenie 8 ER 3 menos sumalons 60 420 00 3 47530 mae §20 00  $30 00 + 540 00 100%
UMM NI 2 LocueriaSR1T ex dierents 3 ER T menos sematons de 430.00.8 850 00 mas 580,00 « 550 00 Teo%
VMM MM 13 Lacoema 8G T es lerente s b suma gy e curmtas 116802 10000 won
NI H36M W Locosnta B 1T 1 s afersnie 3 a suma datas cuentas 11100.8 116 00 suas 118 00 oo
vouMd umMn s 111286115 110802 120,06 menss 135 93 100%
M3 NI 16 Lacuents 850 2ev Sderwete 333 sums oe 35 cuentas 13190, 12280, 123,00 12600 oo%
4OV V340417 Locumnta B3 es ifesenis 4 la sueiatons de ad cuentas 21009 a 260 00 100%

Ejemplo tomado del VARE EFAP para la validacion del archivo estado_financiero

Se habilitan las pestafias Resumen de Inconsistencias y Detalle de Inconsistencias, que
permiten consultar en detalle los errores encontrados en los archivos.

1 @ Acerca de | O Cerrar sesion

g Sistema Unico de Validacién y Recepcién.

Valsdar Informackin

@ Cargar archivos (G Vaoar |1 Generar Envio | {i|Repodess | Otras acciones »

ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES CRI ¥ EFAP - Mensual ¥ 31/01/2024

Pigina  1ce1 2 | o Vertodos | Filrar por Seleccionar Archivo ~ [ Guardar como v Mostrando 1-2de 2
AL e
#  Inconsistencia Contes
1 Archivo: estado_f - ion de Estados de i de
I 2 Eicodigodela cuenta contable no existe o no coincide con el catilogo carmespondients. 3
@, 5 Efnombre oe ia cuenta contable no existe o no coincids con el catalogo comespondients 38
(2 Inconsistencias} o

Se proporciona la funcionalidad de filtrar los resultados por un listado de archivos con
errores. Cabe destacar que los archivos mostrados varian segun el VARE seleccionado.
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& | @ Acerca de | © Cerrar sesion

g Sistema Unico de Validacién y Recepcién.

5 Cargar wchwves {Ghvalidar (1% Generar Envio | [[fJRepodes | Otas acciones~

ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES CRI v EFAP - Mensual ¥ 3101204 3
" Resumen de Inconsistencias
Pigra  1det 2 o vertodos [Firar por s [ Guantas coma Mostrando 1.2 de 2
Inconsstencia estado_financiero Contea

Informacién de Estados Financieros de
3 Archivo: estado_fi de Estados 4 de Pensiones

© 2 Elcodgoce s cuents contable no exisie 6 o ¢ con el ¢ coresponcrent

g o

dh 5 Elncmbre e ta cuenta contable no exste o no concide con ef caliiogo comespandients
(2 Inconsitencias) 4

El Resumen de Inconsistencias permite su descarga en formato Excel o PDF. Para ello,
debe hacer clic en el boton Guardar como y seleccionar el formato deseado.

e
Pigina  1.de1| 2 | of Vertodos | Filtrar por: | Bl Guardar como»

#  Inconsistencia estado_financiero Co
4 Informacién de Estados Financieros de
8 de

[<

= Archivo: estado_fi - Inf én de Estados F
© 2 Elcodigodela cuenta contable no existe o no coincide con el catdlogo correspondiente.
A, 5 Elnombre de la cuenta contable no existe o no coincide con 8 catdloge correspondiente

(2 Inconsistencias)

La pestafia Detalle de Inconsistencias facilita la revision de las inconsistencias encontradas
en el archivo, permitiendo filtrarlas por tipo para un analisis mas detallado.

*| Detalle de Inconsistencias
Pagna 1aet 2 | Filtrar por Archivo v of | cHdigo de la cuenta contable no exish| v Emm Mostrando 1 - 3de 3
Inconsistencia El codigo de la cuenta contable no existe o no comcide

con el catdlogo correspondhente,

Céago: 2 Tipo: Critica Inconsistendias: 3

El nombre de I3 cuenta contable no existe o no conade
con el catdlogo correspondiente.

Codigo: 5 Tipo: Superable Inconsistencias: 38

€l codigo Oe 13 cuenta contable no este o con e catalogo
El codigo de 'a cuenta contable no existe © no coincide con e catiloge corresponaiente
El coago oe la cuenta contable no existe o no coincide coan el catdloge correspondiente

Para guardar las inconsistencias identificadas se realiza a través el botdn Guardar.

Al hacer clic en este botdn, se abre una ventana que permite seleccionar los parametros
para generar archivos con el detalle de las inconsistencias. Una vez seleccionados los
pardmetros, se debe hacer clic en el botdn Guardar como para habilitar las opciones de
exportacion a Excel y PDF.
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Todas las valdaciones - Seleccionar Validacdn

s fa validaciones i
Tipo de inconsistencia
() Critico () Superable @ Ambos

5.10.REPORTES

Se tiene a disposicion el siguiente listado de reportes, clasificados de la forma siguiente.

(Sl cargar archivos (G Vaiidar [ Generar Envio |§E |Repontes= || Otras acciones|
ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSI SrRS— v 310U202 3
- Uistado de vaidaciones =
; Generacién de Envio

Carta de no envio -
Fecha de Emio™:  22/05/2024 L Carta de envio
Responsable*: Juan Perez Personalizados Cargo*:  Contador
Frnails Taldfrnn:

A continuacion, se explica brevemente cada uno de estos.
5.10.1.1. Inconsistencias

e Inconsistencias de Estructura

Para generar el reporte, es necesario seleccionar Inconsistencias de Estructura. A
continuacion, se mostrara una ventana que solicitara la seleccion del archivo para el cual
se desea generar el reporte de inconsistencias de estructura. Este reporte lista los errores
encontrados en la estructura de los archivos XML, se puede guardar en formato Excel o
PDF.
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¢ Resumen de Inconsistencias

Genera el listado de las inconsistencias de datos a nivel consolidado por cada validacion,
ademas permite también guardar en formato Excel y PDF.

|| Otras acciones~
Inconsistencias Inconsistencias de estructura L ol
Listado de validaciones Resumen de inconsistencias | Guardar como Excel
Carta de no envio Detalle de inconsistencias A Guardar como Pdf
Carta de envio
Personalizados

e Detalle Inconsistencias

Permite la generacion del reporte segun la seleccion de los parametros: archivos y
validacion, para generar el detalle de las inconsistencias de datos, encontradas por cada
validacion, ademas permite también guardar en formato Excel y PDF.

elecaonar esq

| Guardar como ~ | OCerrar

Excel
rchivos - Seleccionar Archivo
A Pdf
0d0s Tos archivos D

Todas las validaciones - Seleccionar

Validacion

Todas la validaciones o
Tipo de inconsistencia

O En%ico (® Superable ") Ambos

5.10.1.2. Carta de no envio

Este Reporte se generara unicamente cuando no existen movimientos accionarios o
cuando no hay cambios en los archivos XML.

Para la generacion debe especificar la institucion y fecha de corte

1% validar Informacion

[ Cargar archivos {Qf Validar (i) Generar Envio Reportes v | Otras acciones v

I CHARTIS SEGUROS, EL SALVADOR, S.A. ¥ ACCI - Mensual v 29/12/2011 3

Debe hacer clic en Otras acciones y seleccionar la opcion No Movimiento
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Cargar Gltimo monitoreo

Parametros

Mo movimiento

Responsable del envio

Procesos b

En la ficha Generacion de Envio, debe especificar los datos de la fecha de envio,

e
i Montoree (1

Fecha de Envio™:  30/12/2011 ¢
| Responsable®: Cargo™:
| Email: Teléfono:

i @ (%) Campos requendos

Para guardar la carta en formato PDF o Excel debe hacer clic en el boton Guardar como
y seleccionar el formato de su preferencia.

3 Reporte de Certificacion de Envios

Q Vista previa = Guardar como ~

3% Excel

X pdf

5.10.1.3. Carta de envio

La Carta de Envio o Reporte de Envio de Informacion solo se habilita después de que la
validacion haya sido exitosa, es decir que nuestros archivos XML no presenten errores de
inconsistencia, ya sean de datos o de estructura.

Cuando el envio se ha generado, se habilita en la parte inferior el Reporte de envio, que es
la constancia de Envio de Datos, la cual se puede previsualizar y guardar, consulte el
siguiente enlace: GENERACION DE ENVIO
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5.10.1.4. Personalizados

Esta opcion permite generar diferentes reportes, dependiendo de los validadores a los que
tenga acceso.
e B R e T Y R R e

inconsistencias

0|

Listado de validaciones
Carta de no envio
Carta de envio
Personalizados

Toean

Frecuencia: Mensual

Frecuencia: Mensual

6. FUNCIONALIDAD ADICIONAL PARA INSTITUCIONES QUE REMITEN EN
VARE ACCI-ACCIONISTAS

6.1.1.Procesos

6.1.1.1. Procesos Registro Pablico de Accionista carga inventario

CARGA INVENTARIO
Esta opcion es exclusiva para el Validador de Accionistas.

En la barra de herramientas del validador, seleccione Otras acciones -> Procesos ->
Registro Publico de Accionistas -> Cargar Inventario.

Cargar inventario ]’

A continuacion, se desplegara la ventana, con los parametros requeridos para proceder
con la carga del inventario:

e Fecha de Corte: debe ingresar la fecha correspondiente al mes de remision del
envio actual.

e Institucion: seleccione la institucidon correspondiente.

e Seleccionar los siguientes archivos: Debe cargar persona.xml y certificado.xml
del mes correspondiente al ultimo envio remitido a la Superintendencia, ambos
archivos son requeridos.
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Ec argar inventarnio de certificado de acciones

Fecha de corte:

Institucion:

Seleccionar los siguientes archivos: persona.xmi y certificado.xmi:

Ejemplo:
e Envio a remitir del BANCO S.A. con Fecha de Corte: 31/07/2024
Debera ingresar los parametros siguientes:

e Fecha de corte: 31/07/2024

e Institucion: BANCO SA.

e Seleccionar los siguientes archivos persona.xml y certificado.xml: Debera cargar los
archivos correspondientes al ultimo mes remitido previamente a la
Superintendencia del Sistema Financiero, al del envio que se va a validar.

Debe hacer clic en el boton Aceptar y automaticamente se trasladan los datos.

. g Sistema Unico de Validacién y Recepcion.

1 @ Acerca de | Q Cerrar sesion

31/07/2024
Institucidn:
BANCO
Selaccionar los siguentes archwos: persona.xmi y certificado.xmi:
e et i i s
persona.xmi

Si el inventario se cargd con éxito, el sistema debe mostrar un mensaje de confirmacion
“Inventario cargado’, como se muestra en la siguiente imagen.

- - + 7
Informacios: X
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Finalmente, hacer clic en el boton Aceptar.

6.1.1.2. Procedimiento para primer envio de Accionistas
Los pasos a seguir son los siguientes:

Ejemplo: Primer envio con fecha de corte 31/07/2024

1. En la barra de herramientas seleccione Otras acciones -> Procesos -> Registro
Publico de Accionistas -> Carga Inventario.

Cargar ditimo moniloreo

Paramelros :

&
No movimiento
Responsable del envic

Procescs : ; Registro Pablico de Accionislas
Frecuencia: Mensual

Cargar inventano

|

Por medio de este proceso se realizara la carga del Inventario de Certificados de
Acciones.

B cargar inventario de certificado de acdones

& Aceptar ) Cancelar

Fecha de corte:
31/07/2024 L
Institucién:
BANCO v
Seleccionar los siguientes archivos: persona.xml y certificado.xml:
- ﬁ :ad_n.xml & R X Vv
persona.xm|

2. Seleccionar del menu principal la opcidon Cargar Archivos. A través de esta opcion
el usuario cargard a un area temporal de la SSF los XML con los datos
correspondientes al mes de julio para su posterior validacion. Unicamente se

deberan cargar los XML: PERSONA, CERTIFICADO, PARIENTE vy
SOCIOS_SOCIEDAD.
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SF Sistema Unico de Validacion y Recepcién.

Validar [nformacion

X Emny -
Nomore Tamafio Estado
cendicado xmi 18 FINALIZADO
panente xmi 11548 FINALIZADO
Ppessona xml Ins FINALIZADC R
$0C08_S0062ad X 37368 FINALIZADO
aspaso xmi 11%8 FINALIZADO

fg Sistema Unico de Validacién y Recepcion.

'

Luego se tiene que ejecutar todo el proceso de validacion, generacion y envio de
informacion al mes de julio.

7. REGISTRO DE CAMBIOS RELEVANTES
Edicion Fecha

01 11/09/2024

Resumen del cambio

Version 1.0 - Creacion del documento.
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