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Restricciones

Este documento no debe ser copiado o reproducido por ningun medio, sin la autorizacion de La

Superintendencia del Sistema Financiero - SSF.

La informacion en este documento es confidencial y pertenece a la Superintendencia del Sistema
Financiero — SSF. No podra ser fotocopiado, duplicado o revelada para cualquier propésito

diferente a los indicados por la Superintendencia del Sistema Financiero — SSF.
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l. Introduccién

El objetivo de este documento es presentar una guia para la remision de las operaciones en
efectivo iguales o superiores a los $ 57,142.87, de manera que le facilite al usuario el proceso de

remision de los reportes de efectivo a esta Superintendencia.

. Objetivos

1. Unificar el procedimiento de remision de las Operaciones efectivos iguales o superiores a los
$57,142.87.

2. Mantener informacion inmediata de cada una de las instituciones que han reportado
Operaciones efectivos iguales o superiores a los $ 57,142.87, permitiendo colaborar en forma

oportuna con las Autoridades Correspondientes.

3. La informacion remitida en forma electronica representara mayores niveles de seguridad, ya
que se recibe en tiempo, encriptado y es recibida directamente por el Departamento de Riesgo

Reputacional.

4. Permitira mantener en una base de datos los nombres de las personas reportadas, montos

entre otros.

5. Permitira controlar los Reportes de Efectivo iguales o superiores a los $ 57,142.87 remitidos

por las entidades.

6. Establecer indicadores estadisticos del movimiento de efectivo por montos iguales o

superiores a $ 57,142.87que se movilizan en las entidades financieras.

7. Finalmente, dar cumplimiento a las circulares Nos. IRC-RR -02618 y IRC-RR-18397 de fechas
07 de febrero de 2008 y 24 de noviembre de 2009 respectivamente, en las cuales se
instruyeron a los Bancos locales para reportar via electrénica los formularios de efectivo F-

UIF-01 por montos iguales o superiores a los $ 57,142.87.
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Envio de archivo

1. Entrar al Internet Explorer y digitar la direccion https//envios.ssf.gob aparecera una

pequefia ventana que solicita el usuario y la contrasefa para entrar.

Conectar a envios.ssf.gob.sw

Conectando con envios, ssf,gob, sy

Usuario: | | %

Conkrasefia; | |

[ |recordar contrasefia

L Aceptar J[ Cancelar ]

2. Una vez ingresados el usuario y contrasefa, aparecera una ventana similar a la

siguiente, que muestra la identificacién del usuario y el rol que desempefia como

usuario de envio:

- Usuario de Envios
S Usuario Envios

ingresar al sistema (-

06, Superintendencia del Sisterna Financiera
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3. En la siguiente pantalla aparecera en el extremo derecho la opcion Nuevo Envio, el cual debe

seleccionarse para proceder a enviar el archivo.

Control de Envios de Usuario EMMT
mSa_Iir =) Nueva Envio
EE s s | mE 3 |EeE

AX20B083101.CRB 53445632 | 82172008 3:58:28 FM 8/21/2008 3:59:20 PM 1306421

AX0008073101.CRB 53445632 | 8212008 2:40:28 PM 8/24/2008 3:41:20 FM 1206421

1

Una vez enviado los archivos apareceran reflejado la lista de los archivos enviado.

4. Los valores que deben ingresarse segun imagen abajo detalla para el envio del archivo es:

Control de Envios de Usuario EMMT

Usuario: EMMT Fecha: 21/08/2008 01:5%:16 PM

Observaciones: |Emio de archivo X43308073101 CRE|

Archivo: ‘C ASSFictitve ific acioME nvi| XX2309073101.CRE H Examinar, ‘

Carigar Envio

Anexos:

8 Continuar (no tiene anexos) [ Salir




SSF

Superintendencia
Del Sistema Financiers

Manual de Usuario

Asimismo, en los campos antes detallados debera de ingresar o reflejara la

informacion siguiente:

a. Observaciones: Debera de escribirse el nombre del archivo enviado debiendo agregar el

Numero de Reportes y sus fechas Ejemplo: “Se reporta tres formularios F-UIF-01 de
fechas 28, 29 y 30 de diciembre del 2010”.

b. Archivo: La trayectoria y nombre del archivo. Este puede buscarse usando la tecla

examinar que se encuentra a la derecha de esta casilla.

c. Presionar el botén Cargar Envio.

Una vez remitido el archivo aparecera en la pantalla un mensaje que confirma que el envio

se realiz6 satisfactoriamente:

Control de Envios de Usuario EMMT

Usuario: EMMT Fecha: 21/08/2008 03:41:21 FM

Cbservaciones:

Archivo: | || |

Envio 'XX9908073101.CRB" realizado satisfactoriamente

Anexos: B
E xamirar...

Cargar anexos

i Continuar {no tiene anexos) m Salir
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3. A continuacion aparecera la siguiente pantalla, que muestra informacion acerca del archivo

enviado.

Control de Envios de Usuario EMMT

Archivo: [xss0e073101.CRE | Tamafio:  |s3,445,632

Inicio Carga:  [a2112008 3:40:28 PM | Finalizo Carga: |21 /2008 3:41:20 Pm

Observaciones:

Erwia de archive XX9908073101.CRB |

Ruta de Carga: ‘C:\S SFRchitwerificacionEnvic\ K ¥8908073101.CRE

IP Origen: [130.84.2.0 | Finalizado

B" Descargar [}Cunstancla de Envio G Constancia Supervisores m alir

4. En esta pantalla, debera seleccionarse la opcion Constancia de Envio, para generar una
carta en la que se hace constar el envio exitoso del archivo. Aparecera la siguiente

pantalla:

2| https:/fenvios.ssf.gob.sv/versiondositempl/constancia_1908. pdf - Windows Internet Explorer provided by SSF ‘EHEHE|

Archivo Edicién  Ira  Favoritos  Ayuda

@Alrés - J @ @ \/h pﬁdsqueda *Favurltus @ &?v ; = \_J ﬁ

Dreccién (@] hey fos 32 aab ipizonstancia 1908 o v B | vilos ?

- nrD e  —

SAN SALVADOR, 22 DE AGOSTO DE 2008
REPORTE DE ENVIO DE DATOS.

SENORES:
USUARIO DE ENVIOS

POR MEDIO DE LA PRESENTE SE CERTIFICA QUE LOS DATOS CON LA INFORMACION DEL SISTEMA SISTEMA
HHHOCOOUOUUOCOCOO00E DE LA INSTITUCION USUARID DE ENVIOS  PARA EL MES AGOSTO HAN SIDO
TRANSFERIDOS SATISFACTORIAMENTE, RECIEIENDOSE LOS SIGUIENTES ARCHIVOS:

Nombre Archivo | Extencion | Tamaiio en Bytes
[zxsz0s0s3101.CRB [ e | 53.445,632|

SUPERINTENDENCIA DEL SISTEMA FINANCIERO

@] Hecho #® Zona desconacida

Un ejemplo de carta se muestra en la siguiente pagina. Una vez impresa, puede salir de la

aplicacion o continuar enviando siguiendo el mismo procedimiento.
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SAN SALVADOR, 01 DE ENERO DE 2011

REPORTE DE ENVIO DE DATOS.

SENORES:

BANCO XXXX

POR MEDIO DE LA PRESENTE SE CERTIFICA QUE LOS DATOS CON LA INFORMACION DEL
SISTEMA  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX PARA LA FECHA XX/XX/IXXXX HAN SIDO
TRANSFERIDOS SATISFACTORIAMENTE, RECIBIENDOSE LOS SIGUIENTES ARCHIVOS:

Nombre Archivo Extensién Tamaio en Bytes

XXXXXXXXXX XXX XXX 326,656.00

SUPERINTENDENCIA DEL SISTEMA FINANCIERO
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5. Una vez enviados los archivos a esta Superintendencia aparecera en la siguiente pantalla el

listado de cada uno de los envios efectuados cada vez que se ingrese al sitio de envio.

Control de Envios de Usuario EMMT
El Salir =) Muevo Envio
o | amaia | T T
X0002023101.CRB 53445632 S/2102002 252228 FM S/21/2002 3:50:20 FM 120.64.2.1
X>29903073101.CRA 53445632 S/21/2008 3:40:23 Pl S/24/2008 3:44:20 P 120.64.2 .1
1
< >

10
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Procedimiento para generacion de Archivo de Operaciones en Efectivo Iguales o Superiores a
los $ 57,142.87

. Elaboraciéon de Carta de Remision

. El oficial de cumplimiento debera de elaborar una carta de remision en PDF segun formato

abajo detallado, dicha carta debera mostrar: Logo de la Entidad, Nombre del Oficial de
Cumplimiento, Sello de la Oficialia y debera de ser Suscrito por el Oficial de Cumplimiento.

LOGO DE LA INSTITUCION

San Salvador 01 de enero de 2011

Licenciado
Nombre del Funcionario
Superintendente del Sistema Financiero

Presente

Se adjunta TRES reportes de operaciones en Efectivo (F-UIF-01) en formato PDF vy su detalle
en el Archivo Excel, correspondientes a las operaciones en efectivo iguales o superiores a los
$ 57,142.87 de fechas 28, 29 y 30 de diciembre de 2010, a fin de cumplir con las disposiciones
establecida en la Ley Contra el Lavado de Dinero y de Activos y su Reglamento e Instructivo
de la Unidad de Investigacion Financiera para la Prevencion del Lavado de Dinero y de Activos

en las Instituciones de Intermediacién Financiera.

Atentamente,

Nombre del Oficial de Cumplimiento

Firma, Cargo y Sello de la Oficialia de la Entidad

11



SSF

Manual de Usuario

Superintendencia
Del Sistema Financiers

b.

10.

11.

Escaneo de Informacion

La carta junto con los formularios F-UIF-01 deberan ser escaneados en un solo archivo bajo
formato PDF y en un orden cronoldgico: Carta de Remisiéon y cada uno de los reportes de
efectivo F-UIF-01, tal como lo requiere la Circular IRC-RR-02618 de fecha 07 de febrero de
2008.

Cuando la oficialia de cumplimiento reciba mas de un formulario de efectivo F-UIF-01
correspondiente a una misma fecha o fechas cercanas al de un mes calendario, deberan de

ser escaneados en un solo archivo PDF incluyendo la carta de remision.

Generacion de Base de Datos

Los formularios de efectivo F-UIF-01 ha ser informados, deberan de ser vaseado su contenido
a una base de Datos en Hoja de Excel, de acuerdo a los campos que fueron informados en la
Circular IRC-RR-18397 de fecha 24 de noviembre de 2009.

El archivo PDF que contiene la carta de remision junto con el o los formularios de efectivo F-
UIF-01 y la Hoja de Excel que contiene la Base de Datos, debera de reflejar el mismo nimero
de formularios F-UIF-01 reportados a esta Superintendencia.

Generacién de un Archivo para su Remisién

El archivo PDF (contiene carta de remisién y los formulario de efectivo F-UIF-01) y el archivo

en Hoja de Excel, deberan de ser encipados en Winzip.

Procedimiento para nombra los Archivos de las Operaciones en Efectivo

Los Tres archivos en formatos PDF, Excel y Winzip deberan de “SER NOMBRADOS DE
IGUAL FORMA?” por los funcionarios de la Oficialia de Cumplimiento, previo a ser cargado al

Sitio de Envio, para ello se presenta a continuacién las especificaciones de la nomenclatura

para ser nombrados cada uno de ellos:

12
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9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

En donde las posiciones significan:

Del1al 4 El cédigo de la institucion que reporta segun los codigos que
maneja la Superintendencia.
Del 5 al 6 El tipo de operacion que reporta. Los valores pueden ser: OE

para operaciones en efectivo.

Del 7 al 11 Un numero correlativo que se encuentra comprendido entre el 1

y el 99,999 usado en un Afo Fiscal, el cual iniciara en cada afio

Fiscal.
Del 12 al 15 El ano de la fecha de elaboracion de OE
El 16 En esta posicion deberan anotarse las clases de envios. Si el

envio es efectuado por primera vez debera escribirse la “I” de
inicial, si es cambio con una “S” de sustitucion y si se trata de
informacion adicional a la remitida, con una “C” de
complemento.

Del 17 al 18 Correlativo que debera de ser adicionado Unicamente en la Base
de Datos en la Hoja de Excel, a fin de individualizar cada
formulario de efectivo F-UIF-01 cuando son informado en un
envid mas de un formulario, el correlativo estara comprendido
entre el 1 al 99, ver ejemplo en la pagina 14.

Ejemplo:

a. Archivo de Carta de Remision y formulario(S) F-UIF-01 archivados en Formato PDF:

| BCXXOE0000120111

b. Archivo en Hoja de Excel que contiene informacion el contenido de los formularios de efectivo

Escaneados:

b5/] BCXXOEN000120111

13
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Los formularios F-UIF-01 que seran vaseado en hoja de Excel presentaran un correlativo, tal

como se detalla a continuacion:

Cuando se detalle un solo formulario F-UIF-01 debera de ser nombrado en la base de la

siguiente forma:

BCXXOE000012001101

- Cuando se presenten mas de un formulario sera de la siguiente forma:

BCXXOE000012001101
BCXXOE000012001102
BCXXOE000012001103

c. Archivos PDF y Hoja de Excel contenido en el Winzip

LI BCX{OED0001 20111

Contenido del archivo en Winzip:

| o]

1) WinZip - BCXXOE0000120111 (2).zi
File Actions View Jobs Options Help

Q4R e WS

New G;:ten Favorites Add Extract Encrypt View CheckOut  Wizard

Name = Type Modified Size Ratic Packed Path

(. BCXXOEOD0012011Lpdf  Adobe Acrob...  04/01/201110:24 a..., 284681 8% 263317
B2/ BCHXOE0000120111xdsx  Hoja de cale...  04/01/2011 10:25 a.. 7872 35% 5,000

LU

|

Selected 0 files, 0 bytes

Total 2 files, 286KB 80

12. El numero correlativo partirda en cada ano fiscal del “1 hasta el 9999”, asimismo por cada

cambio en el ano fiscal el correlativo reiniciara con el “1 hasta 9999”.

14
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f. Remisiéon del Reporte de Operaciones en Efectivo

13. Finalizado el proceso de nombrar los archivos y almacenarlos en Winzip debera de ser

enviado a través del Sitio de Envio, tal como esta descrito desde el numeral 3 al 9.

15



