I. [bookmark: _Toc273601893]DESCRIPCIÓN DE SISTEMA CONTABLE

1.1. [bookmark: _Toc273601894][bookmark: _Toc190792162]GENERALES DE LA ENTIDAD
[bookmark: _Toc198519289][bookmark: _Toc198520386][bookmark: _Toc190792163][bookmark: _Toc190792164] Denominación ó Razón Social, Número de Identificación Tributaria (NIT) y de Registro de Contribuyente (NRC), Dirección y Teléfono, etc.
1.2. [bookmark: _Toc273601895]DATOS DE INSCRIPCIÓN DE LA ESCRITURA DE CONSTITUCIÓN
1.3. [bookmark: _Toc273601896]NOMBRE Y NÚMERO DE INSCRIPCIÓN DEL AUDITOR EXTERNO 
1.4. [bookmark: _Toc273601897]POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS CONTABLES ADOPTADOS.
Consiste en presentar las políticas contables y sus procedimientos, que empleará la Almacenadora,  de conformidad a las divulgaciones mínimas exigidas por El Manual y Catálogo de Cuentas para Almacenes Generales de Depósito y las Normas Internacionales de Información Financiera aplicables.
1.5. [bookmark: _Toc273601898]DETALLE DE PROYECTO DE NOTAS A UTILIZAR EN LA PUBLICACIÓN DE LOS ESTADOS FINANCIEROS
Consiste en describir las notas a los estados financieros a elaborar, de conformidad a las divulgaciones mínimas exigidas por el Manual y Catálogo de Cuentas para Almacenes Generales de Depósito y las Normas Internacionales de Contabilidad y Normas Internacionales de Información Financiera aplicables.
[bookmark: _Toc201465548][bookmark: _Toc273601899]REQUERIMIENTOS DE LOS REGISTROS CONTABLES
2.1. [bookmark: _Toc201465549][bookmark: _Toc273601900]FORMA DE LLEVAR LOS LIBROS CONTABLES
Indicar si la contabilidad se llevará en libros empastados y foliados, en hojas separadas, u otros medios físicos o electrónicos.
2.2. [bookmark: _Toc273601901]NATURALEZA DEL SISTEMA A EMPLEAR	
Descripción del nombre y la forma de operar del sistema informático.
2.3. [bookmark: _Toc273601902]FORMA DE ASENTAMIENTO DE OPERACIONES
Exponer en qué forma asentará sus operaciones en los registros contables legalizados
2.4. [bookmark: _Toc273601903]DETALLE DE LIBROS AUXILIARES, QUE SE LLEVARÁN Y LA FORMA DE ASENTAR 	LAS OPERACIONES EN LOS MISMOS
[bookmark: _Toc273601904]DESCRIPCIÓN DE LOS SISTEMAS DE INFORMACIÓN COMPUTARIZADOS[footnoteRef:1] [1:  La descripción deberá incorporar además del sistema contable, cualquier otro sistema informático que la Almacenadora emplee para sus operaciones, como por ejemplo los sistemas de inventario.] 

3.1 DISEÑO DEL SISTEMA CONTABLE COMPUTARIZADO
El contenido de esta sección comprende una descripción de la forma de registrar, operar y generar los registros contables, dentro del sistema informático.
3.1.1 DESCRIPCIÓN DE MÓDULOS [footnoteRef:2] [2:  La descripción aplica al programa principal, como para cada uno de los sub-módulos.] 

· NOMBRE DEL MÓDULO
· LENGUAJE DE IMPLEMENTACIÓN
· OBJETIVO DEL MÓDULO
Describir de manera general, cual es la función principal del módulo contable específico.
· SUB-MÓDULOS PRINCIPALES (Con explicación de ellos.)
· REPORTES QUE EMITE EL MÓDULO, EN PAPEL, PANTALLA O ARCHIVOS MAGNÉTICOS
Exponiendo:
· Nombre del reporte,
· Frecuencia de emisión
· Objetivo del reporte
3.1.2 DESCRIPCIÓN DE BASES DE DATOS
· NOMBRE DE LA BASE
· OBJETIVO.
· MANEJADOR DE BASE DE DATOS (CON DETALLE DE VERSIÓN)
· FORMA DE CAPTACIÓN DE DATOS.
En esta área en particular  se debe especificar si el contenido de la base de datos es generado por el sistema por cálculo automático o corresponde a información capturada a través del usuario.
· DESCRIPCIÓN EN DETALLE DE CAMPOS.
Nombre del campo
Tipo de campo
Significado y uso del campo
· DICCIONARIO DE DATOS
3.1.3 FLUJOGRAMA DE LOS MÓDULOS Y PROGRAMAS
El flujograma deberá, mostrar el flujo de datos a través del sistema y la interrelación entre los pasos del proceso y las rutinas del computador.
3.1.4 DIAGRAMAS DE ENTIDAD - RELACIÓN
[bookmark: _Toc273601905]CARACTERISTICAS DEL HARDWARE UTILIZADO PARA LA OPERACIÓN DEL SISTEMA
4.1. [bookmark: _Toc273601906]DISTRIBUCIÓN FÍSICA DE TERMINALES O ESTACIONES DE TRABAJO
4.2. [bookmark: _Toc273601907]DESCRIPCIÓN DE HARDWARE 
4.2.1. [bookmark: _Toc273601908]SERVIDORES
· No. DE SERVIDORES
· PROCESADOR
· MEMORIA RAM
· CAPACIDAD EN DISCO DURO
· SOFTWARE INSTALADO
· SISTEMA OPERATIVO
4.2.2. [bookmark: _Toc273601909]TERMINALES O ESTACIONES DE TRABAJO
· PROCESADOR
· MEMORIA RAM
· CAPACIDAD EN DISCO DURO
· TARJETA DE RED
· SOFTWARE INSTALADO
· SISTEMA OPERATIVO
4.2.3. [bookmark: _Toc273601910]INFORMACIÓN RELACIONADA A LA RED.
· SISTEMA OPERATIVO DE RED.
· TOPOLOGÍA DE LA RED.
· PROTOCOLOS DE RED.
· COMUNICACIONES INTERNAS Y EXTERNAS DE LA RED.
4.3. [bookmark: _Toc273601911]PLAN DE CONTINGENCIAS.
Consistirá en una exposición de medidas a tomar, a efecto de evitar pérdidas de información o que en caso de siniestros, se pueda seguir operando el sistema.
5. [bookmark: _Toc273601912]MEDIDAS DE SEGURIDAD.
Consistirá en una exposición de las medidas a tomar internamente a efecto de minimizar el riesgo inherente existente para los diferentes activos, así como para los activos de los clientes en administración. 
También debe de comprender las medidas de acceso a la información en archivos físicos o magnéticos. 
6. [bookmark: _Toc273601913]DOCUMENTACIÓN ADICIONAL
Se deberá anexar en original y copia la siguiente documentación.
· Documentación fuente a utilizar para el registro de las operaciones. (Notas de ingresos, egreso, comprobantes de diario, etc.)
· Formatos de libros principales, excepto los libros exigidos por la Ley de Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestación de Servicios.
· Formatos de libros auxiliares.
· Reportes del sistema (En papel o pantalla).
· Manual Técnico y de operación del sistema informático.
· Manual del usuario del sistema informático.
Debe de anexarse además la fotocopia de pago de recibos de ingreso de Matrícula de Comercio (Empresa, agencias, locales y sucursales).

